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APROB

     Director general 

     ELEKES Zoltan

ANUNȚ – ACHIZIȚIE DIRECTĂ

Servicii pentru evenimentul de promovare a rezultatelor pentru proiectul „Tineri pentru viitor – Angajare asistată”, cod proiect PET051, Apelul „SINERGII PENTRU VIITOR – tineri în situații de risc”, derulat în cadrul Mecanismului Financiar al Spațiului Economic European (SEE) 2009-2014

Cod CPV: 79952000-2 – Servicii pentru evenimente
ÎN ATENȚIA OPERATORILOR ECONOMICI INTERESAȚI

1. Autoritatea contractantă: Direcția Generală de Asistență Socială și Protecția Copilului Harghita, cu sediul în Miercurea-Ciuc, Piața Libertății, nr. 5, camera 309, cod poștal 50140, județul Harghita, telefon: 0266-314711, fax: 0266-207754, e-mail: office@dgaspchr.ro.
2. Sursa de finanțare: Granturi SEE 2009-2014, prin Programul RO10 – „Copii și tineri aflați în situații de risc și inițiative locale și regionale pentru reducerea inegalităților naționale și pentru promovarea incluziunii sociale”, program derulat în cadrul Mecanismului Financiar al Spațiului Economic European (SEE) 2009 – 2014.

3. Informații achiziție: în temeiul Legii nr. 98/2016 privind achizițiile publice, Direcția Generală de Asistență Socială și Protecția Copilului Harghita, în calitate de autoritate contractantă, achiziționează Servicii pentru evenimentul de promovare a proiectului „Tineri pentru viitor – Angajare asistată”, cod proiect PET051, finanțat în Apelul „SINERGII PENTRU VIITOR – tineri în situații de risc”, derulat în cadrul Mecanismului Financiar al Spațiului Economic European (SEE) 2009-2014, conform caietului de sarcini.
4. Valoarea estimată pentru achiziționarea serviciilor pentru evenimentul de promovare a proiectului „Tineri pentru viitor – Angajare asistată”, cod proiect PET051, este de 4.820 lei fără TVA, reprezentând echivalentul a 1.071 euro fără TVA (1 euro = 4,45 lei la cursul BNR din data de 02.08.2016).

5. Adresa la care se trimit ofertele: Direcția Generală de Asistență Socială și Protecția Copilului Harghita, Miercurea-Ciuc, Piața Libertății, nr. 5, camera 304, județul Harghita, prin poștă, la fax 0266-207754 sau în format electronic la e-mail cazan.ioana@dgaspchr.ro
6. Data și ora limită de depunere a ofertelor: 10.10.2016, ora 11.00.

7. Valabilitatea ofertei: 20 de zile.

8. Condiții de participare
- Declaraţia privind existenţa sau absenţa situaţiilor de conflict de interese (Formularul nr. 2).

- Certificatul constatator emis de Oficiul Registrului Comertului, in copie conform cu originalul, valabil. Informatiile continute de certificat sa fie reale/actuale la data limita de depunere a ofertelor. Obiectul contractului trebuie sa aiba corespondent in codurile CAEN din certificatul constatator.

9. Prezentarea ofertei
Prezentarea propunerii tehnice

Propunerea tehnică se va elabora în conformitate cu cerințele formulate și precizate în Caietul de sarcini.

Prezentarea propunerii financiare

Ofertantul trebuie să prezinte formularul de ofertă conform  Formularului nr. 1, care reprezintă elementul principal al propunerii financiare;

Prețul propus în ofertă este ferm în lei, nu poate fi majorat ulterior și va fi valabil până la realizarea integrală a contractului.

Autoritatea contractantă își rezervă dreptul de a cere Ofertantului să clarifice orice parte a Ofertei sale, în cazul în care Comisia de Evaluare consideră acest lucru necesar pentru evaluarea ofertelor.

Solicitările de clarificări și răspunsurile la acestea vor fi făcute în scris, prin e-mail sau prin fax.

Eventualele clarificări sau informații suplimentare se pot solicita prin fax: 0266-207754 sau e-mail: cazan.ioana@dgaspchr.ro.

Șef serviciu tehnic, achiziții




Asistent manager proiect

   publice și administrativ 





Gal Katalin

Ioana Cazan 
C A I E T  D E  S A R C I N I

Servicii pentru organizare evenimente

cod CPV 79952000-2 Servicii pentru evenimente

Obiectul contractului: Servicii de organizare a evenimentelor pentru:

· Evenimentul de promovare la finalizarea proiectului și diseminarea bunelor practici realizate (pentru minim 30 și maxim 50 de persoane).

Perioada de derulare a contractului: Durata contractului este de la semnarea acestuia până la 31.10.2016. 

Perioada de desfășurare și durata evenimentului: Evenimentul se va desfășura pe durata unei zile, în cursul lunii octombrie 2016.

Locul de desfășurare a evenimentului: Miercurea Ciuc. Locaţia evenimentului va fi asigurată de autoritatea contractantă. Ofertantul trebuie să aibă sediul/filiala pe o rază de cel mult 60 km față de Miercurea-Ciuc, pentru a-și putea asigura prompt obligațiile contractuale, incluzând în oferta financiară cheltuielile de transport pentru cel puțin două întâlniri față în față cu reprezentanții autorității contractante
Ofertantul trebuie să prezinte o propunere concretă privind asigurarea suportului logistic, tehnic și a transportului materialelor.

Toate activităţile se vor realiza în consultare cu/şi implicând permanent beneficiarul, în toate etapele de implementare a contractului.

Specificaţii tehnice

· Grupuri ţintă: angajatori, părinții beneficiarilor, educatori, echipa de management al proiectului, asociații și fundații, grup țintă, mass media.

· Participanţi: Se va avea în vedere numărul participanților menționat anterior, ofertantul trebuie să aibă în vedere că numărul acestora poate diferi şi să fie pregătit să ia toate măsurile necesare în cazul în care la eveniment vor participa mai multe persoane decât numărul de participanți comunicat înaintea evenimentului de autoritatea contractantă.

· Durată: Evenimentul se va desfăşura pe parcursul unei zile, cu includerea serviciilor de catering (după caz, pauză de cafea/bufet suedez). 

· Necesităţile legate de asigurarea personalului specializat, a echipamentelor, bunurilor şi serviciilor în legătură cu realizarea activităţilor din contract, suportului logistic pentru îndeplinirea cu succes a sarcinilor asumate, revin în exclusivitate în sarcina prestatorului de servicii. 

Ofertantul va furniza următoarele servicii:

Ante eveniment:

1. Asigurarea sălii cu logistica necesară (laptop, proiector, instalaţie de sonorizare, personal tehnic, instalaţii audio-video, microfoane mobile, masă prezidiu – va trebui asigurată şi prezenţa unei persoane de specialitate în domeniul instalaţiilor audio-video pentru a putea gestiona utilizarea acestor instrumente), pupitru, flipchart, markere, roll-up;

2. Conceperea invitaţiilor (text şi layout, conform Manualului de Informare şi Publicitate-Anexa 1 şi Manualului de Comunicare şi Design pentru Granturile SEE -http://eeagrants.org/Results-data/Results-overview/Documents/Toolbox-for-programmes/Communication-templates/Communication-manual-and-guidance-notice/Communication-and-design-manual);
3. Organizarea sălii în format teatru;

4. Asigurarea transportului materialelor ce vor fi distribuite în cadrul evenimentului, de la sediul autorităţii contractante, la locaţia evenimentului;

5. Realizarea mediatizării evenimentului, prin trimiterea unei invitaţii de presă reprezentanţilor mass media din județ. Invitaţia de presă va fi elaborată de prestator şi aprobată de către reprezentanţii autorităţii contractante;
6. Mediatizarea evenimentului cu minimum 3 zile lucrătoare înainte şi realizarea unui raport de monitorizare a presei în perioada ante-eveniment pentru a identifica articolele referitoare la acţiunea în cauză. Modalitatea de mediatizare se va stabili cu autoritatea contractantă;
7. Realizarea „călăreţilor” pentru invitații din prezidiu (aceştia vor fi confecţionaţi din hârtie 150 g/mp şi vor fi inseraţi în suporţi din plastic pentru a fi stabili pe masa de prezidiu);
8. Pe masa de prezidiu vor fi puse pe lângă călăreți, și pahare de sticlă, precum și apă plată și minerală;
9. Realizarea a 20 de diplome oferite persoanelor care au colaborat în cadrul proiectului, în format A4.
10. Realizarea a 4 plăci permanente pentru cele 4 Centre de Angajare Asistată 200 mm x 300 mm (din aluminiu, plastic sau alt material rezistent cu grosimea de 2mm) conform Manualului de Informare şi Publicitate-Anexa 1 şi Manualului de Comunicare şi Design pentru Granturile SEE - http://eeagrants.org/Results-data/Results-overview/Documents/Toolbox-for-programmes/Communication-templates/Communication-manual-and-guidance-notice/Communication-and-design-manual
În timpul evenimentului

1. Înregistrarea participanților pe modelele de formulare puse la dispoziție de autoritatea contractantă

2. Funcţionarea echipamentelor audio-video pe toată durata evenimentului;

3. Asigurarea serviciilor de primire şi înregistrare a participaţilor pe listele de prezenţă;

4. Asigurarea accesului participanţilor la foaier, toalete, serviciul de catering, prin indicarea direcţiei către acestea;

5. Înregistrarea audio și foto profesională a evenimentului. Înregistrarea audio și pozele realizate în cadrul evenimentului vor fi înaintate beneficiarului pe suport DVD sau memory stick; Acestea vor fi, ulterior, utilizate în materiale de promovare realizate de autoritatea contractantă
6. Asigurarea unui translator român – maghiar, respectiv din maghiară în română, asigurarea unei instalații de traducere simultană la nevoie
7. Prezenţa permanentă a minim unei persoane în sală care să asigure buna desfăşurare a evenimentului (înmânarea microfoanelor mobile celor care doresc să adreseze întrebări,  etc.)

8. Asigurarea serviciilor de catering pentru 30-50 de persoane, ce vor include:

a. o pauză de cafea – se va asigura cafea, ceai, pahare de unică folosință sau cești, apă minerală și apă plată ambalate la 0,5 L precum și produse de patiserie și cofetărie (dulci și sărate)

b. o pauză de masă – se va asigura bufet suedez (combinat rece și cald), salate, dulciuri, apă minerală și plată, sucuri ambalate la 0,5 L, precum și cafea și ceai, veselă și tacâmuri. 
c. prestatorul trebuie să fie pregătit să ia toate măsurile necesare în cazul în care la eveniment vor participa mai multe persoane decât numărul comunicat anterior evenimentului de autoritatea contractantă, în vederea asigurării serviciilor de catering si pentru aceștia.

9. Întocmirea unui Proces verbal de recepție a serviciilor oferite de Prestator

Post eveniment

1. Colectarea formularelor de înregistrare și centralizarea informațiilor din cadrul acestuia;
2. Realizarea unei baze de date cu persoanele participante la eveniment, care să cuprindă: numele şi prenumele, instituţia, datele de contact, întocmită conform listei participanţilor;

3. Realizarea unui raport de monitorizare a presei naţionale şi din regiune în perioada ante eveniment pentru a identifica articolele referitoare la evenimentul  în cauză;

4. Returnarea la sediul autorităţii contractante a documentelor de promovare ale programului rămase nedistribuite în urma evenimentului (de la aceeași adresă de unde acestea au fost ridicate), 

5. Realizarea unui raport după eveniment organizat pe modelul prezentat mai jos.  
Model de raport 

Raportul va fi narativ şi va conţine următoarele: 

1. Activitățile desfășurate de firma organizatoare

2. Lista celor care au participat efectiv la eveniment, cu semnături (inclusiv reprezentanţi mass media, exclusiv echipa ofertantului),

3. Bugetul detaliat al evenimentului (servicii de catering/nr. persoane participante, servicii administrative: asigurarea echipamentelor tehnice specifice solicitate, servicii de multiplicare, servicii de transport etc.) 

4. Documente transmise participanților (pre-invitația, draft-ul de agendă, harta locației evenimentului, formularele de înregistrare transmise)

5. Documentele prezentate în timpul întâlnirii 

6. Pachetul de invitare presă – listă jurnalişti invitați, comunicat de presă, chestionarul de evaluare distribuit presei invitate, articole generate de eveniment (pre și post eveniment)

7. Fotografiile realizate, precum și înregistrarea audio a evenimentului – se vor înmâna pe suport DVD sau memory stick.
8. Proces verbal de recepţie cantitativă şi calitativă privind serviciile prestate.

Oferta financiară va conţine costurile totale de organizare (costuri legate de multiplicarea materialelor, transport materiale, resurse umane, servicii de secretariat şi organizare eveniment, PR, costul serviciilor de catering pentru eveniment pentru 50 de persoane), detaliate conform formularului. Ofertantul va prezenta atât costurile unitare, cât şi costurile totale pentru serviciile prestate, precum şi orice alt tip de cheltuieli inerente organizării evenimentului. Costurile care nu vor fi incluse în Oferta financiară, respectiv Centralizatorul de preţuri, nu vor putea fi solicitate la plată Autorităţii Contractante ulterior semnării contractului de prestare servicii.
Pentru stabilirea ofertei financiare, ofertantul va ţine cont de următoarele:
· Decontarea costurilor de catering se va realiza pe baza listelor de participanţi în original prezentate de firma contractată pentru organizarea evenimentului (cu semnăturile participanţilor). Comanda pentru catering se va face pe baza numărului estimat de participanți și a numărului de confirmări de participare comunicat de autoritatea contractantă.

· Echipa ofertantului nu va fi inclusă pe listele de participanţi – acestor persoane nu li se vor deconta cheltuielile de cazare, transport, diurnă, acestea fiind cheltuieli suportate de către ofertant;

· Plata se va face prin demonstrarea participării la eveniment pe baza listelor de prezenţă.

Buget:  4.820 Lei fără TVA.

Orice alte informaţii considerate de ofertant utile în explicarea ofertei lui vor fi incluse în ofertă. 

Informaţii generale
Raportul elaborat de Prestator după finalizarea evenimentului va fi supus aprobării autorităţii contractante, aprobare care va sta la baza efectuării plăţii pentru activităţile realizate. După ce autoritatea contractantă aprobă raportul, prestatorul poate emite factura.
Publicaţiile şi materialele care vor fi distribuite în cadrul evenimentelor vor fi puse la dispoziţia Prestatorului de către Autoritatea Contractantă şi vor avea o greutate de maximum 1kg/pachet informativ/persoană. 

Orice rezultate sau drepturi, inclusiv drepturi de autor şi/sau orice alte drepturi de proprietate intelectuală şi/sau industrială, obţinute în executarea sau ca urmare a executării serviciilor ce fac obiectul prezentului Caiet de sarcini vor fi proprietatea Autorităţii Contractante, care le poate utiliza, publica sau transfera după cum consideră necesar, fără nici un fel de limitare geografică sau de altă natură.

Cerinţe speciale
Documentele privind rezultatele şi alte documente adiacente, folosite sau primite de Contractant în timpul implementării proiectului, trebuie să fie catalogate ca strict confidenţiale şi nu trebuie să fie folosite sub niciun fel de Contractant fără permisiunea expresă, scrisă a DGASPC Harghita.
Contractantul nu trebuie să facă nicio declaraţie publică, nu trebuie să emită sau să prezinte niciun document legat de proiect, în nume propriu sau fără o permisiune scrisă prealabilă a Autorităţii Contractante.

     Întocmit,

Cibi Andrea-Julia
         OFERTANTUL 







Formular nr.1

______________________ 
                             
      (denumirea/numele)
FORMULAR DE OFERTĂ

Către

______________________________________________

(denumirea autorităţii contractante şi adresa completă)

1. Examinând anunțul, subsemnaţii, reprezentanţi ai ofertantului __________________ (numele complet al ofertantului), ne oferim ca, în conformitate cu prevederile şi cerinţele cuprinse în anunțul sus menţionat, să prestăm _______________________________ (denumirea serviciului), pentru suma de __________ lei (suma în litere si în cifre), plătibilă după recepţia serviciilor, la care se adaugă taxa pe valoarea adăugată de ___% în valoare de _________ lei (suma în litere si în cifre).

2. Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită câştigătoare, să prestăm serviciile în graficul de timp anexat.

3. Ne angajăm să menţinem această ofertă valabilă pentru o durată de ______ zile, (durata în litere şi cifre), respectiv până la data de ______________ (ziua/luna/anul), şi ea va rămâne obligatorie pentru noi şi poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Până la încheierea şi semnarea contractului de achiziţie publică această ofertă, împreună cu comunicarea transmisă de dumneavoastră, prin care oferta noastră este stabilită câstigătoare, vor constitui un contract angajant între noi.

5. Întelegem că nu sunteţi obligaţi să acceptaţi oferta cu cel mai scăzut preţ sau orice altă ofertă pe care o puteţi primi.
Detalierea ofertei de preț

	Nr. crt.
	Denumirea serviciilor
	UM
	Canti-tate
	PU lei fără TVA
	Valoare lei fără TVA

(3 x 4)
	TVA lei
	Total valoare lei

(5 + 6)

	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Servicii de catering
	pers
	50
	
	
	
	

	2
	Asigurarea dotării tehnice
	
	1
	
	
	
	

	3
	Servicii PR, media, secretariat și organizare
	
	
	
	
	
	

	4
	Servicii de transport
	
	
	
	
	
	

	
	Total ofertă
	
	
	
	
	
	


Data ___/____/_______

__________________, (ştampilă şi semnătură), în calitate de _____________, legal autorizat să semnez

oferta pentru şi în numele_____________________ (numele complet al ofertantului, iar in cazul asocierii denumirea asocierii)
               

Formular nr. 2

OPERATOR ECONOMIC

__________________

(denumirea/numele)

DECLARAŢIE

privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la Secţiunea a 4-a, art. 58-63
din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice

Subsemnatul______________________________, reprezentant legal al ___________________,

(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic), declar pe propria răspundere, sub sancţiunea excluderii din procedură şi a sancţiunilor aplicate faptei de fals in acte publice, că nu ne aflăm în situaţia prevazută la Secţiunea a 4-a, art. 58-63 din Legea nr. 98/2016, respectiv Ofertantul (se înscrie numele) _____________________ nu are drept membri în cadrul consiliului de administraţie/organ de conducere sau de supervizare şi/sau nu are acţionari ori asociaţi persoane care sunt soţ/soţie, rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv sau care se află în relaţii comerciale, astfel cum sunt acestea prevăzute la art. 60 din Legea 98/2016, cu persoane ce deţin funcţii de decizie în cadrul autorităţii contractante, respectiv:

· Elekes Zoltan - director general, 

· Adriana Orian - director general adjunct, 

· Basa Jolan - director general adjunct economic, 

· Andras Imre - șef serviciu juridic, 

Echipa de management de proiect: 

· Ioana Cazan, 
· Ambrus Ildiko, 
· Gal Katalin, 
· Cibi Andrea-Julia
Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

Data completării _________________          


                 Operator economic,

                       _________________

                 (semnatura autorizată şi stampila)
Înregistrat la sediul Autorităţii Contractante

nr. ............/.............

OFERTANTUL …….................……......... 

Adresă: …………………………………

Telefon :…………………………………

Fax :……………………………………...

E-mail: ……………………………………

Nr. .......... / ………………….
SCRISOARE DE ÎNAINTARE

Către 

Direcția Generală de Asistență Socială și Protecția Copilului

 Piața Libertății nr. 5, cam. 304, Miercurea Ciuc, jud. Harghita, România

Tel. + 40 266 314711, fax + 40 266 207754
Ca urmare a anunțului  nr. ……….. din data de …………., privind achiziția pentru atribuirea contractului de ....................................................................

Noi ………………............................................. (denumirea ofertantului), va transmitem alăturat următoarele:

a) oferta financiară;

b) documentele care însoțesc oferta.

Informaţii privind ofertantul:

· numele şi prenumele persoanei/persoanelor împuternicite să semneze documentele pentru prezenta achiziție: …………………..

· adresa pentru corespondenţă valabilă pentru comunicare la prezenta achiziție: ……………….

· telefon: …………..

· fax valabil pentru comunicarea la prezenta achiziție: ……………….

· e-mail: ……………

Avem speranța că oferta noastră este corespunzatoare și va satisface cerințele dumneavoastră.

Data completării _________________

Nume ofertant,

……...........................(semnătura autorizată)
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