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1. Introducere

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire a contractului si
constituie ansamblul cerintelor minime obligatorii pe baza carora se elaboreaza de catre
fiecare ofertant propunerea tehnica si cea financiara. Totodata, caietul de sarcini
contine specificatiile tehnice si regulile de baza care trebuie respectate, astfel incat
potentialii operatori economici sa elaboreze propunerea tehnica in conformitate cu
necesitatile autoritatii contractante.

Cerintele cuprinse in prezentul caiet de sarcini sunt considerate minimale si obligatorii.
Ofertarea de servicii avand caracteristici inferioare celor prevazute in caietul de sarcini
atrage respingerea ofertei ca neconforma.

2.Informatii generale

2.1. Autoritatea contractanta: UAT Judetul Harghita cu sediul in Miercurea Ciuc, Piata
Libertatii nr. 5

2.2. Beneficiar: Consiliul Judetean Harghita

2.3. Obiectivul achizitiei:

- achizitionarea unor servicii de arhivare electronica a documentelor Consiliului Judetean
Harghita.

Cod CPV 72252000-6 — Servicii de arhivare computerizata

3. Scopul general al achizitiei:

Scopul general al achizitiei vizeaza cresterea performantei administratiei publice la
nivelul Consiliului Judetean Harghita, in contextul simplificarii si optimizarii procedurilor
administratiei locale prin reducerea birocratiei, cresterea transparentei si accesibilitatii
documentelor emise de acesta.

Contextul achizitiei publice

n contextul actual al pandemiei (reducerii contactului fizic), al eficientizarii si digitalizarii
administratiei publice, se impune tot mai mult necesitatea crearii, consultarii si utilizarii
documentelor in forma electronica, acesta conducdnd concomitent la necesitatea
arhivarii electronice a documentelor create atat pe suport de hartie, ulterior
digitalizate, cat si in forma electronica.
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Importanta arhivarii documentelor conform legii consta in asigurarea securitatii
informatiei, garantarea integritatii documentelor pe o perioada lunga de timp,
identificarea rapida a documentelor in cadrul arhivei electronice, folosind cuvinte-cheie,
posibilitatea folosirii in instanta a documentelor ca mijloace probatorii, nemaifiind
nevoie consultarea arhivei fizice si nu in ultimul rand reducerea costurilor privind
tiparirea, manevrarea, arhivarea si depozitarea inscrisurilor pe suport de hartie.

Astfel, documentele Consiliului Judetean Harghita vor fi arhivate electronic in acord cu
respectarea prevederilor din Legea Arhivelor Nationale Nr. 16/1996, republicatd, din
Legea Nr. 135/2007, republicata, privind arhivarea documentelor in formd electronicd
precum si cu prevederile din Ordinul Nr. 493/2009 privind normele tehnice si
metodologice pentru aplicarea Legii nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in
forma electronicd, respectiv in conformitate cu toate actele normative din acest
domeniu. Totodata se vor avea in vedere si prevederile art. 149 din
Hotararea Nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Arhivarea electronica conform legii vizeaza crearea, conservarea, consultarea si
utilizarea documentelor in forma electronica, care urmeaza a fi arhivate intr-o arhiva
electronica respectand normele de prelucrare, acces si protectia informatiei cu caracter
public sau privat.

Documentele trebuie sa fie stocate in centre de date acreditate ce corespund normelor
de securitate si verificarilor periodice impuse de Ministerul Comunicatiilor si Societatii
Informationale (MCSI) conform Ordinului Nr. 493/2009 si Ordinului nr. 489/2009, cu
modificarile si completarile ulterioare.

4. Legislatia aplicabila:

*Legea nr. 16 din 2 aprilie 1996 privind Arhivele Nationale, cu modificarile si
completarile ulterioare, precum si a reglementarilor in vigoare privind conservarea,
accesul si protectia informatiei cu caracter public sau privat;

*Legea nr. 135 din 15 mai 2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica, cu
modificarile si completarile ulterioare;

*ORDIN Nr. 493 din 15 iunie 2009 privind normele tehnice si metodologice pentru
aplicarea Legii nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronicg;
*ORDIN  Nr. 489 din 15 iunie 2009 privind normele metodologice de autorizare a
centrelor de date;
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*Ordinul nr. 585 din 9 mai 2011 pentru completarea Ordinului ministrului comunicatiilor
si societatii informationale nr. 489/2009 privind normele metodologice de autorizare a
centrelor de date;

*Ordinul nr. 1167 din 25 noiembrie 2011 pentru modificarea anexei nr. 3 la Ordinul
ministrului comunicatiilor si societatii informationale nr. 489/2009 privind normele
metodologice de autorizare a centrelor de date;

* Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente,
aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordin ul de zi nr.217 din 23 mai 1996;
* Regulamentul nr. 679/27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date;

*Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

* HG 395/2016 pentru a probarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare.

Etc.

5. Specificatii generale

Serviciile solicitate Tn prezentul caiet de sarcini sunt destinate desfasurarii in bune
conditii a activitatii de arhivare electronica a documentelor create si utilizate in forma
electronica si a documentelor create pe suport de hartie ulterior convertite in format
electronic in cadrul Consiliului Judetean Harghita.

Volumul estimat de documente existente la Consiliul Judetean Harghita in format digital,
la momentul actual, si care urmeaza a fi arhivate este de cca. 4 Terra. Pe langa acestea,
volumul estimat de documente digitale intocmite in mod curent in fiecare luna si care
urmeaza a fi arhivate lunar este de cca. 250 GB.

Ofertantul va trebui sa fie detinda acreditarea din partea MCSI conform Ordinului nr.
489/2009, cu completarile si modificarile ulterioare.

Centrul de date utilizat de ofertant, in acest scop va trebui sa detina autorizatia MCSI
conform Ordinului nr. 489 din 15 iunie 2009 privind normele metodologice de autorizare
a centrelor de date.

6. Specificatii tehnice
Prin serviciul de arhivare electronica a documentelor in forma electronica ofertantul va
asigura:
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a. Stocarea, conservarea electronica a documentelor digitale (in rezolutia primita de
la beneficiar) in centre de date autorizate conform Ordin Nr. 489 din 15 iunie
2009 privind normele metodologice de autorizare a centrelor de date;

b. Arhivarea documentelor digitale va fi efectuata in functie de termenele de
pastrare si tipuri de documente, tinand seama de nomenclatorul arhivistic si de
normele privind arhivarea documentelor in forma electronica conform legislatiei
in vigoare;

c. Pastrarea nealterata a documentelor in forma electronica conform legislatiei n
vigoare;

d. Accesabilitatea on-line a documentelor, prin regasirea si consultarea lor in format
electronic printr-o interfata web pentru un numar limitat de utilizatori;

e. Asigurarea unei interfete pentru incarcarea documentelor si pentru completarea
informatiilor necesare arhivarii si indexdrii documentelor, conform
Nomenclatorului arhivistic .

f. Gestionarea accesului unui numar de utilizatori limitat (aproximativ 10 persoane
cu drept de utilizare diferentiat) la documentele arhivate electronic;

g. Indexarea documentelor prin asocierea unor meta-descriptori (tipuri de
informatii alfanumerice, numerice, data calendaristice) si prin organizarea
dosarelor electronice conform Nomenclatorului arhivistic al institutiei, conform
prevederilor Legii arhivelor nationale nr. 16/1996. Documentele vor fi indexate,
sub raportul continutului si al identificatorilor documentelor - anul
documentului, directia/serviciul/biroul/compartimentul, numele autorului
actului, indicativul dosarului, cuvinte cheie de cautare in document;

h. Formatul si marimea documentelor in care se accepta incarcarea lor: format pdf,
p7s, imagine, harta, etc. si acceptarea fisierelor mari (de exemplu la harti,
documentatii etc.);

i. Conectare la programul de registratura al Consiliului Judetean Harghita prin
standardul restAPI-JSON;

j. Timp de raspuns scurt pentru solicitarile formulate de institutie in ce priveste
cautarea unor documente (de indatd), interventia si mentenanta in ce priveste
erorile detectate ale sistemului (24 de h in functie de eroarea detectata).

k. Daca e cazul, dezvoltare de sistem - se vor oferta 100 de ore de lucru cu
precizarea pretului total precum si a pretului unitar lei/ora pentru dezvoltare
soft.
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7.Drepturi de proprietate intelectuala

Orice rezultate sau drepturi legate de acestea, inclusiv drepturile de autor si/sau orice
alte drepturi de proprietate intelectuala obtinute in executarea sau ca urmare a prestarii
serviciilor, ce fac obiectul prezentului caiet de sarcini, vor fi proprietatea Autoritatii
Contractante, care le poate utiliza, publica sau transfera, dupa cum considera necesar,
fara nici un fel de limitare din partea Prestatorului.

8. Obligatiile ofertantului

Ofertantul serviciilor de arhivare electronica trebuie sa indeplineasca toate conditiile
legale conform Legii nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica
si ale reglementarilor emise in aplicarea acesteia de catre Ministerul Comunicatiilor si
Societatii Informationale, in calitate de autoritate de reglementare si supraveghere
specializata in domeniul furnizarii serviciilor de arhivare electronica si sa fie acreditat
conform Ordinului nr. 493 din 15 iunie 2009 privind normele tehnice si metodologice
pentru aplicarea Legii nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in formd electronicd,
pentru dobandirea calitatii de administrator al arhivei electronice.

n cazul in care acreditarea Ofertantului este suspendat sau retras de citre MCSI, acesta
va notifica de indata achizitorul legat de acest aspect.

9. Obligatiile achizitorului
Sa puna la dispozitia Furnizorului informatiile, datele si materialele necesare prestarii
serviciului.

10. Securitate

Ofertantul serviciilor de arhivare electronica trebuie sa asigure toate conditiile de
securitate a documentelor si a bazei de date, conform Legii nr. 135/2007 privind
arhivarea documentelor in forma electronica si ale reglementarilor emise in aplicarea
acesteia de catre Ministerul Comunicatiilor si Societatii Informationale, in calitate de
autoritate de reglementare si supraveghere specializata in domeniul furnizarii serviciilor
de arhivare electronicd. in ce priveste sistemul pus la dispozitie de ofertant, acesta
trebuie sa respecte bunele practici, prevederile legale nationale si normativele
europene (regulamente si directive) Tn materie de identitate electronica, protectia
datelor personale si securitate cibernetica.

11. Durata contractului
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Perioada contractului este de 24 de luni de la data semnarii acestuia. La incetarea
contractului, baza de date, fisierele si meta-datele referitoare la indexarea
documentelor din arhiva electronica vor fi transferate administratorului de arhive
electronice desemnat de beneficiar.

12. Modalitati de plata

13. Dispozitii finale

Criteriul de atribuire: pretul cel mai scazut.

Prezentul document va deveni anexa la Contractul de achizitionarea achizitia serviciilor
de arhivare electronica.

Serviciul achizitii publice Tntocmit
Sef serviciu consilier
Noemi pemdres Bardti EmGke
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