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Necesitati minim obligatorii
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exploatarii economice a ideilor noi si prin incurajarea creirii de noi intreprinderi, inclusiv
prin incubatoare de afaceri”- ,infiintare Incubator de afaceri in Municipiul Miercurea
Ciuc”
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CAP. | - PREZENTARE GENERALA 51 CONTEXT

Serviciile de consultantd privind gestionarea proiectelor, cu scopul Tntocmirii cererii de
finantare si a anexelor aferente, vor fi contractate in vederea accesirii fondurilor
nerambursabile conform prevederilor Ghidului solicitantului din cadrul Programului
Operational Regional 2014-2020, Axa prioritari 2 - imbunatitirea competitivitatii
intreprinderilor mici si mijlocii, Prioritatea de investitii 2.1 — ,Promovarea spiritului
antreprenorial, in special prin facilitarea exploatirii economice a ideilor noi si prin
incurajarea credrii de noi intreprinderi, inclusiv prin incubatoare de afaceri” pentru -

»infiintare Incubator de afaceri in Municipiul Miercurea Ciuc”
Autoritatea contractant3

Unitatea Administrativ Teritoriald Harghita prin Consiliul Judetean Harghita
Piata Libertatii nr. 5, Miercurea-Ciuc, Cod postal: 530140

Telefon: 0266-207.792

Telefon: 0266-207.720

Interior: 1507

Fax: 0266-207.725

E-mail: achizitiipublice@judetulharghita.ro

CAP. Il - OBIECTUL NECESITATILOR MINIM OBLIGATORII

Prezentul document a fost intocmit in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare,
prin el se stabilesc conditiile de desfisurare a Serviciului de consultanta privind gestionarea
proiectelor, cu scopul Tntocmirii cererii de finantare si @ anexelor acestora, in vederea
accesarii fondurilor nerambursabile. Prin Cererea de finantare si anexele intocmite, care
fac obiectul prezentului serviciu, trebuie si se atingad obiectivul specific al Prioritatii de
investitii 2,1 - ,Promovarea spiritului antreprenorial, in special prin facilitarea
exploatarii economice a ideilor noi si prin incurajarea credrii de noi intreprinderi, inclusiv
prin incubatoare de afaceri”- ,infiintare Incubator de afaceri in Municipiul Miercurea
Ciuc”.

Cererea de finantare va fi depus in parteneriat intre UA.T. Judetul Harghita si U.A.T:
Municipiul Miercurea Ciuc, primul fiind Partener 1-Lider de proiect, iar al doilea Partener 2.
Obiectivul specific al acestei axe prioritare il reprezinti consolidarea pozitiei pe piatd a
intreprinderilor mici si mijlocii in domeniile competitive identificate in Strategia Nationals
de Competitivitate si Planurile Regionale de Dezvoltare.
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Prezentul document, numit Necesitdti minim obligatorii, face parte integrantd din
documentatia necesard desfisurdrii serviciului de consultantd privind gestionarea
proiectelor in scopul intocmirii unei cereri de finantare si a anexelor aferente si constituie
ansamblul cerintelor tehnice de baza.

Obiectul prezentei este descrierea serviciilor de consultants pe care ofertantul se obliga sa
le presteze in vederea elabordrii documentatiei necesare pentru depunerea unui apel
proiect de finantare nerambursabild (Cerere de finantare) respectiv in pericada de
evaluare a cererii de finantare, pdn3 la avizarea din partea Autoritatii de Management a
finantarii nerambursabile solicitate.

II.1. Descrierea pe scurt a infrastructurii care face obiectul aplicatiei/cererii de finantare
- Infiintare Incubator de afaceri in Municipiul Miercurea Ciuc”

Municipiul Miercurea - Ciuc Tn scopul infiintarii i realizarii unui incubator de afaceri a oferit
un imobil situat in Municipiul Miercurea Ciuc, Baile Jigodin, constructie compus din clidire
cu doud nivele P+M, in suprafatd desfisuratid de 752 mp., inscris in Cartea funciard nr.
50177 localitatii Miercurea Ciuc sub poz. A1.3, aflat in domeniul public al municipiului
Miercurea — Ciuc.

in baza unui Acord de parteneriat pe care o va semna cele dou3 autoritati publice locale,
U.A.T. Judetul Harghita prin Consiliul Judetean Harghita va deveni Lider de proiect -
Partener 1, iar U.A.T. Municipiul Miercurea Ciuc Partener 2.

Obiectivul principal al acestui proiect consti in reabilitarea/reconversia unui imobil
existent neutilizat si dotarea acestuia cu active corporale si necorporale, in scopul credrii
unui incubator de afaceri.

1l.2. Durata serviciului

I1.2.1. Durata de executie a serviciului:

Durata de executie se imparte in trei etape:

Etapa A — Pregdtirea Aplicatiei/a cererii de finantare, incircarea si depunerea acesteia in
sistemul electronic My SMIS in cadrul apelului pentru proiecte,

Durata etapei A: este de la data semnirii contractului de servicii pénd la data limita de
depunere conform prevederilor Ghidului solicitantului, respectiv data de 07.05.
2018, ora 12.00, cu posibilitatea de prelungire in cazul in care Autoritatea de Management
prelungeste termenul de depunere a proiectelor.

Etapa B — Asistentd tehnicd in pericada de evaluarea de citre Autoritatea de
Management a aplicatiei depuse.

Durata etapei B: de 120 zile calendaristice si incepe din data depunerii/incircsrii aplicatiei
in sistemul electronic My SMIS respectiv Tnregistrarea acesteia la Autoritatea de
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Management si se termind la data in care Autoritatea de Management comunici
incheierea procesului de evaluare a aplicatiei si documentatiei depuse respectiv declara
documentatia depusd ca fiind conforma din punct de vedere, financiar si tehnic, cu
posibilitatea de prelungire pana la data la care Autoritatea de Management comunica
Beneficiarului rezultatul evaluarii proiectului.

Etapa C — Asistentd tehnicd in perioada premergatoare incheierii Contractului de
finantare

In cazul in care Autoritatea de Management solicit3 informatii, documente suplimentare in
faza premergatoare incheierii contractului de finantare pentru aplicatia aprobatad spre
finantare, ofertantul acorda consultantd in formularea raspunsurilor la solicitari.

Durata etapei C: 120 de zile calendaristice si incepe din data inregistririi la Beneficiar a
adresei Autoritatii de Management, privind aprobarea de finantare a aplicatiei si se incheie
in data Tnregistrarii la Beneficiar a Contractului de finantare, cu posibilitatea de prelungire
pand la data la care Autoritatea de Management comunicid Beneficiarului inregistrarea
contractului de finantare semnat de catre ambele parti.

I.2.2. Data de incepere: Executarea serviciului incepe dupi data semnirii de citre ambele
parti si inregistrarea la Beneficiar a Contractului de servicii.

I1.2.3.Durata contractului:
Durata contractului include durata previzuta pentru executia serviciilor solicitate, la care
se adaugd o perioadd de maximum 45 zile necesard in vederea intocmirii documentelor
privind receptia finald a serviciului respectiv aprobarea unui Raport de activitate si
restituirea garantiei de bund executie.

I1.2.4. Perioada de valabilitate a ofertei

Ofertantul trebuie si-si mentind oferta valabild cel putin 30 de zile, de la data limit3
stabilita pentru depunerea ofertelor. Orice oferta valabila pentru o perioada mai scurta va
fi respinsa.

I1.2.5. Garantia de buna executie
Cuantumul garantiei de bund executie: 10 % din pretul fir§ TVA al contractului conform
prevederilor legislatiei in vigoare.

11.2.6. Avansuri
Pentru indeplinirea acestui contract nu se acordi avansuri.




I1.2.7. Modalitatea de ajustare a pretului
Pretul contractului de achizitie publica nu se ajusteaza, este ferm, exprimat in lei.

1.2.8. Pretul unitar

Nu vor fi permise modificari ale preturilor din ofertd decat in stricta concordantd cu
prevederile contractuale.

Ofertele care se considerd cd nu reflectd, prin preturile incluse in acestea, realitatea de pe
piata si nu pot fi justificate - in urma solicitarii de clarificiri transmise de citre autoritatea
contractanta - in mod credibil de catre ofertanti, vor fi respinse.

11.2.8. Pretul unitar

Nu vor fi permise modificari ale preturilor din ofertd decdt Tn stricta concordant3 cu
prevederile contractuale.

Ofertele care se considera ca nu reflectd, prin preturile incluse in acestea, realitatea de pe
piata si nu pot fi justificate - Tn urma solicitérii de clarificiri transmise de citre autoritatea
contractantd - in mod credibil de catre ofertanti, vor fi respinse.

11.2.9. Specificatii tehnice

Ofertantul va elabora propunerea tehnicid si financiard in baza prevederilor Ghidului
Solicitantului in cadrul Programul Operational Regional 2014-2020 Axa prioritard 2 -
imbunitatirea competitivitatii intreprinderilor mici si mijlocii, Prioritatea de investitii 2.1
— »Promovarea spiritului antreprenorial, in special prin facilitarea exploatirii economice
a ideilor noi si prin incurajarea credrii de noi intreprinderi, inclusiv prin incubatoare de
afaceri”, care se poate descirca de pe adresa: http://regio-adrcentru.ro/ghiduri-deschise-

depunerii/.

11.2.10. Modul de prezentare a ofertei
a) Propunerea tehnicl:

* Va cuprinde o descriere detaliatd a serviciilor care urmeaza a fi prestate.
* Va cuprinde Graficul de prestare a serviciilor.
b) Propunerea financiara:

* Va cuprinde toate cheltuielile aferente serviciilor prestate in toate cele trei
etape.

Valoarea estimata a contractului:
Valoarea estimaté este de 31.500,00 lei fara T.V.A.

Termen de predare a

Nr. i Valoare fard ]
Denumirea o documentelor/perioada
crt. T.V.A. (in lei) . o
| disponibila pentru
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‘ Intocmirea documentelor
exprimata in nr. zile
calendaristice

1. | Etapa A - Pregdtirea Cererii/Aplicatiei

Aplicatia de finani;are

07.05.2018 *
de finantare, incircarea si depunerea
in sistemul electronic My SMIS din
cadrul apelului pentru proiecte.

2. | Etapa B — Asistent tehnica in perioada 120 **

de evaluarea de citre Autoritatea de
Management a CereriifAplicatiei de
finantare depuse.

3. ‘ Etapa C — Asistent4 tehnic3 in perioada 120 **

premergatoare incheierii Contractului

de finantare
~ Valoare ofert3 , |

*cu posibilitatea de prelungire in cazul in care Autoritatea de Management prelungeste
termenul de depunere a aplicatiilor de finantare;

** cu posibilitatea de prelungire in cazul in care Autoritatea de Management prelungeste
termenul de evaluarea si de incheiere a contractelor de finantare.

Ill. Descrierea serviciului:

Etapa A — Pregatirea Aplicatiei/a cererii de finantare, incircarea si depunerea in sistemul
electronic My SMIS din cadrul apelului pentru proiecte.
Ofertantul se obliga la prestarea urmatoarelor servicii:

Pregateste, atunci cand se solicitd de catre Finantator sau alte institutii desemnate
de acesta, o scurtd descriere a proiectului, pentru a facilita consultarea preliminara
a propunerii de cdtre autoritatile implicate in procesul de finantare.

Avand in vedere perioada foarte scurtd de depunere a cererii de finantare, in
perioada de dupd semnarea contractului de servicii si pan3d la depunerea
proiectului, se solicitd de la ofertant, prezenta zilnica la sediul Consiliului Judetean
Harghita in vederea pregatirii documentatiei pentru depunere.

La solicitarea Finantatorului sau a altor institutii desemnate de acesta, particip3,
organizeaza intdlniri preliminare cu acestia in scopul elaborrii Aplicatiei.

Informeazd persoanele desemnate de Achizitor cu privire la modul in care se
transmit informatiile tehnice, financiare, de piatd sau de altd natur3, necesare
pentru pregatirea Aplicatiei si solicitd de la persoanele desemnate date si
documente necesare pentru completarea Cererii de finantare.




¢ Colecteaza toate informatiile necesare pentru depunerea Aplicatiei, prin intermediul
discutiilor cu persoanele desemnate si cu persoanele de contact ale Achizitorului,
respectiv prin analiza documentatiei proiectului si, a altor informatii si documente,
furnizate de catre Achizitor.

* Elaboreazd si depune Cererea de finantare completatd, in termenul limitd si in
conformitate cu conditiile specificate in Apelul pentru proiecte. Acesta este un
proces repetitiv pe parcursul caruia Prestatorul va pregiti versiuni de lucru ale
Cererii de finantare, in scopul evaludrii si aprobérii de citre Achizitor a versiunii
finale a Cererii de finantare,

¢ Recomanda, la cererea Achizitorului, potentiali parteneri pentru depunerea
aplicatiei in parteneriat cu scopul obtinerii unui punctaj mai mare (dacs este cazul).

» In functie de cerintele specifice Apelului pentru proiecte, pe baza datelor primite de
la Achizitor, dezvolts, pregidteste si depune analiza cost-beneficiu si toate
documentele solicitate in “Apelul pentru proiecte”, cu exceptia documentelor
tehnice, partea tehnicd a studiului de fezabilitate/documentatiei de avizare a
lucrdrilor de interventie, devize, avize, acorduri si altor documente a caror elaborare
este responsabilitatea Achizitorului.

e Ofertantul se obligd sa foloseasca datele, documentele si informatiile asa cum sunt
ele furnizate de catre Achizitor si nu se face r3spunzitor pentru continutul sau
realitatea datelor si informatiilor furnizate de citre Achizitor.

¢ Ofertantul se angajeazd si actioneze in conformitate cu scopurile si interesele
Achizitorului, pentru realizarea unei aplicatii complete, conform cu regulile
prezentate prin Apelul de proiecte.

¢ Ofertantul va utiliza limba rom&nd pentru comunicare privind serviciile de
consultantd agreate prin prezentul contract, inclusiv pentru elaborarea si
transmiterea Aplicatiei. In cazuri speciale, Ofertantul poate agrea cu Achizitorul o
alta limb3 de comunicare, costurile traducerii pentru documentele realizate de
Ofertant in scopul elabordrii unei Aplicatii in alte limbi decit cea romana vor fj
suportate de catre Achizitor.

Etapa B — Asistentd tehnica in perioada de evaluare de citre Autoritatea de Management
a aplicatiei depuse.
Ofertantul se obliga la prestarea urmatoarelor servicii:
* Asigurd asistenta Achizitorului in procesul de comunicare si in relatiile cu autorittile
implicate in procesul de finantare si de evaluare a Cererii de finantare;
¢ Ofertantul este responsabil de acordarea de consultanti pentru depunerea unei
aplicatii conforme din punct de vedere administrativ, in misura in care primeste la
termen toate datele si actele solicitate de la Achizitor.
® Acorda consultantd pentru formularea raspunsurilor la solicitirile de informatii
suplimentare, conform serviciilor descrise Tn etapa A.




* Va intocmi documentatiile suplimentare solicitate in perioada de evaluare

termenele prevdzute de citre Autoritatea de Management;
Va realiza modificarile si completdrile in documentatia solicitatd in termenele
prevazute de citre Autoritatea de Management in perioada de evaluare a aplicatiei;
Ofertantul va executa serviciile mai sus mentionate pani la sfarsitul etapei B, care se
incheie in data la care Autoritatea de Management comunicd Achizitorului decizia
favorabila/nefavorabild privind finantarea Aplicatiei depuse.

Etapa C - Asistentd tehnicd in perioada premergitoare incheierii Contractului de
finantare
Ofertantul se oblig3 la prestarea urmatoarelor servicii:

e In cazul in care Autoritatea de Management solicitd informatii, documente

suplimentare in faza premergitoare incheierii contractului de finantare pentru
aplicatia aprobatd spre finantare, ofertantul acorda consultantd in formularea
raspunsurilor |a aceste solicitiri.

Ofertantul va executa serviciile mai sus mentionate pana la sfarsitul etapei C, care se
incheie in data la care Autoritatea de Management comunici Achizitorului decizia
de inchejere sau neincheiere a contractului de finantare, respectiv in data
inregistrarii la Beneficiar a Contractului de finantare.

Ofertantul se obligd la prestarea urmatoarelor servicii general valabile pentru toate
etapele mai sus mentionate:

Ofertantul isi va indeplini angajamentele si se va consulta ori de cate ori este
necesar cu persoanele de contact desemnate de citre Achizitor.

Ofertantul isi va indeplini obligatiile in termenul limita stabilit in cadrul Apelului
pentru proiecte.

Ofertantul poate informa tertii cu privire la activitatile si starea realizarii serviciilor
aferente contractului, numai cu acordul scris al Achizitorului, cu exceptia situatiilor
cand sunt solicitate informatii de citre Finantator.

Ofertantul isi va asuma integral rdspunderea pentru prejudiciile cauzate tertilor din
culpa sa pe parcursul deruldrii contractului de servicii. Achizitorul va fi degrevat de
orice responsabilitate pentru prejudiciile cauzate tertilor din culpa Ofertantului.
Ofertantul nu va cesiona total sau partial drepturile sau obligatiile rezultate din
prezentul contract si din anexele sale, fir3 acordul prealabil scris al Achizitorului.

lIl.1. Rezultatele serviciilor:

Aplicatia/cererea de finantare pregatita si depusd/incircats in My SMIS in cadrul
apelului pentru proiecte;
Documentatiile de clarificare si completare intocmite si depuse;




* Comunicatul Autoritatii de Management privind decizia de aprobare sau de
respingere a acordarii finantarii nerambursabile.
¢ Contractul de finantare incheiat.

IV. Modalitati de platd a serviciilor prestate

Contravaloarea serviciilor de consultantd se va achita in urma aprobarii documentatiilor
aferente fiecdrei etape, astfel:

a) pentru Etapa A - 30% din pretul contractului in termen de 30 zile de |a depunerea
facturii in urma incheierii procesului verbal de predare — primire a documentatiilor
aferente cererii de finantare, a documentului justificativ privind incarcarea aplicatiei in
sistemul electronic My SMIS in cadrul acestui apel de proiecte si in baza adresei
transmisa de catre Autoritatea de Management P.O.R. 2014-2020, privind inregistrarea
depunerii documentatiilor aferente cererii de finantare;

b) pentru Etapa B - 50% din pretul contractului in termen de 30 zile de la depunerea
facturii in baza primirii notificarii din partea Autoritatii de Management P.O.R. 2014-
2020, cu privire la aprobdrii finantarii, respectiv parcurgerea cu succes a etapelor de
evaluare, acceptarea conformitatii din punct de vedere financiar si tehnic a Cererii de
finantare conform cu prevederile Ghidului solicitantului;

c) pentru Etapa C - 20% din pretul contractului in termen de 30 zile de la depunerea
facturii care va fi eliberat dup3 data semnérii contractului de finantare intre Achizitor
si Autoritatea de Management P.O.R. 2014-2020, respectiv inregistrarea acesteia la
Achizitor.

V. Ipoteze si riscuri

* Prestatorul va tine cont de orice conditii noi, incerte in momentul intocmirii
prezentului document, referitoare la documentatia aferentd cererii de finantare,
stipulate prin Ghidul solicitantului sau legislatia subsecventd referitoare |a
Programul Operational Regional 2014-2020, Axa prioritard 2 - Tmbunatatirea
competitivitatii intreprinderilor mici si mijlocii, Prioritatea de investitii 2.1 -
»Promovarea spiritului antreprenorial, in special prin facilitarea exploatarii
economice a ideilor noi si prin incurajarea credrii de noi intreprinderi, inclusiv prin
incubatoare de afaceri”

* exista riscul reducerii termenului de finalizare-predare a documentatiilor solicitate,
in cazul in care Autoritatea de Management P.0.R. 2014-2020 comunic3 un termen
nou de depunere datoritd depunerii unui numar mare de proiecte care poate atrage
dupd sine epuizarea sursei de finantare alocat pentru Regiunea de Dezvoltare
Centru, la nivelul Axei prioritard 2 - Tmbun3tatirea competitivitatii intreprinderilor
mici i mijlocii, Prioritatea de investitii 2.1 — ,Promovarea spiritului antreprenorial,




in special prin facilitarea exploatarii economice a ideilor noi si prin incurajarea
credrii de noi intreprinderi, inclusiv prin incubatoare de afaceri”.

VI. Dispozitii finale
* Informatii suplimentare legate de Necesitatile minim obligatorii se pot obtine la
sediul Consiliului Judetean Harghita, Piata Libertatii nr. 5, Miercurea-Ciuc, cod postal
530140., in cadrul Directiei generale tehnice, Compartimentul investitii din fonduri
U.E. (biroul 325/A), tel: 0266-207775, sau la adresa de e-mail:
tankomelinda@judetulharghita.ro;
* Conditiile prevazute in prezentul document sunt minimale;

* Ofertantii pot oferi si alte conditii preconizate a fi favorabile unei bune desfasurari a
acestor servicii;

* Prezentul document va deveni anex3 la Contractul de servicii de consultant privind
gestionarea proiectelor, cu scopul intocmirii unei cereri de finantare de proiect, a
analizei cost-beneficiu si a anexelor aferente.

Peli Leve Tanko Melinda
directo al adjunct consilier

oo

Miercurea Ciuc, 07.03.2018
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