Agentia de Degvoé}are Judeteana Harghita
Nr. fnreg.:....2.0.5... /27.04.2018

Necesitati minim obligatorii
pentru achizitionarea serviciilor de contabilitate
Cod CPV: 79211000-6

I. GENERALITATI:

Necesitatile minim obligatorii fac parte integrantd din documentatia de atribuire si constituie
ansamblul cerinfelor minime si obligatorii pe baza cdrora se elaboreazi de citre fiecare
ofertant propunerea tehnici i financiara.

II. OBIECTUL ACHIZITIEI PUBLICE este achizitionarea de servicii de contabilitate.

III. DATE DE IDENTIFICARE A SERVICIILOR
Servicii de contabilitate - Cod CPV: 79211000-6

Achizitionarea serviciilor de contabilitate este necesard pentru buna desfisurare a activitatilor
aferente agentiei.

IV. CARACTERISTICILE OBIECTULUI

Nr. [Denumire Cod CPV Um Cantitate Pret unitar Valoare
crt. necesara estimat (fard |estimata
TVA) (fara TVA)
1. |Servicii de 79211000-6 |Buc. 1 2.500,00 2.500,00
contabilitate
TOTAL: 2.500,00 de lei, fird TVA
V. CERINTE

Prestarea serviciilor de contabilitate sunt necesare pentru:organizarea si coordonarea
activitatilor in domeniul financiar-contabil al Agentiei de Dezvoltare Judeteani Harghita.
- gestionarea bunurilor
- urmarirea platilor efectuate
- efectuarea activitdtilor de contabilitate: - buget si dare de seama

- Intocmirea A.L.O.P

- Intocmirea OP- ordin plati

- urmadrirea platilor efectuate

- urmadrirea Incasdrilor efectuate

- extrase financiare

- urmdrire furnizori

- tinerea evidentei stocurilor

- tinerea evidentei mijloacelor fixe
- activitati de resurse umane:

- Intocmirea si mentinerea evidentei salariatilor

- Intocmirea declaratiilor.
- efectuarea controlului financiar preventiv.
Achizitorul are dreptul de a notifica prestatorul in scris pentru orice defectiune, plangere,
reclmatie ce apare, In conformitate cu necesitatile minim obligatorii.
Prestatorul are obligatia de a asigura serviciile prestate, si si asigure efectuarea serviciilor
conform prevederilor prezentelor necesititi minime.
Realizarea serviciilor prestate se va face pe bazi de contract din partea achizitorului.
Achizitorul 15i rezerva dreptul de a verifica efectuarea corecti a serviciilor oricand n timpul-
deruldrii contractului. Serviciile vor fi prestate pe bazd de contract in perioada mai- iunie
2018.



VI. VALOAREA ESTIMATA
Valoarea estimatd a achiziiei este de 2.500,00 lei fira TVA.

VII. REDACTAREA OFERTEI

- Fiecare ofertant va prezenta o singurd oferta de pret in catalogul electronic din SEAP,
continand serviciile ce vor fi prestate;

- Valabilitatea ofertei trebuie sd fie de minim 30 zile de la termenul limit3 de depunere;

- Oferta tehnica privind prevederile din Necesitdfi minim obligatorii si Declaratia privind
conflictul de interese se va transmite la adresa de e-mail: office@adehar.ro.

- Se vor accepta ofertele de pret si/sau ofertele tehnice care vor fi semnate.

- Ofertele sunt valabile cu Intocmirea, semnarea si transmiterea Declaratiei privind existenta
sau absenta situatiilor de conflict de interese.

VIII. CRITERII DE ADJUDECARE

Va fi selectatd oferta care indeplineste toate cerintele solicitate prin prezenta si care are pretul
total cel mai scazut in lei fara TVA.

IX. MODALITATI DE PLATA

Plata contravalorii serviciilor se va efectua cu ordin de plati, in termen de maxim 30 zile de la
emiterea facturii.

Aprobat Vizat Intocmit
Director, Persoana initiatoare a Persoana desemnata a
Cilip Arpéd achizitiei, , procedurii
B M3(¢ Tiinde’ Urzica Doina-Melania
~ f S N, oy
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Miercurea Ciuc, la 27.04.2018



Agentia de Dezvoltare Judefeand Harghita
Nr. fnreg.: ..903...../27.04.2018

SOLICITARE DE OFERTA
Referitor la achizitia serviciilor de contabilitate

Prin prezenta Vd rugdm sd ne trimitefi o ofertd pentru achizitionarea serviciilor de
contabilitate , conform cerintelor formulate Tn necesitatile minim obligatorii.

In vederea elaborérii unei propuneri tehnice si financiare pentru serviciile mentionate,
operatorii economici interesafi vor putea accesa si descarca formularele, Necesitdti minim
obligatorii si Declaratia privind conflictul de interese, de pe site-ul Cumparari directe:
http://achizitiipublice.judetulharghita.ro/cumpararidirecte

Pentru informatii suplimentare si clarificari Va rugdam si va adresati la adresa de e-mail:
office@adehar.ro

Pretul ofertei va fi ferm, neajustabil si valabil pe toatd pericada de derulare a
comenzii/contractului. Pretul ofertei va fi exprimat in lei, fard TVA.

Valoarea totald estimata a achizitiei este de 2.500,00 lei fara TVA.

Va fi selectata oferta care indeplineste toate cerintele solicitate prin prezenta solicitare de
oferte si care are preful total cel mai scazut In lei fard TVA.

Modalitati de depunere a ofertei:

1. Oferta financiara: in catalogul electronic din SEAP pand la data de 04.05.2018, ora
13:30.

2. Oferta tehnicd: privind prevederile de N im obligatorii si Declaratia privin
conflictul de interese se va transmite la adresa de e-mail: office@adehar.ro.

3. Se vor accepta ofertele de pret si/sau ofertele tehnice care vor fi semnate.

4. Ofertele sunt valabile cu intocmirea, semnarea si transmiterea Declaratiei privind
existenfa sau absenta situatiilor de conflict de interese.

g

Cu respect,
Vizat Intocmit
Persoana inifiatoare a Persoana desemnata a
achizitiei, | procedurii
Ma é Tiinde/ Urzica Dorh}‘a-Melania
z(/ . / y

Miercurea Ciuc, la 27.04.2018



DECLARATIE

privind existenta sau absenta situatiilor de conflict de interese

Subsemnatul, , In calitate de furnizor/prestator tn cadrul contractului
de furnizare ce urmeazi a fi incheiat cu Agentia de Dezvoltare Judeteand Harghita nr.
161/2003 privind unele mésuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitifilor
publice, a functiilor publice si h mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu
modificérile si completirile ulterioare, ale Legii 188/1999, privind statutul functionarilor
publici, republicatd, cu modificirile i completarile ulterioare, ale Legii nr. 176/2010 privind
integritatea T exercitarea functiilor si demnitdfilor publice, pentru modificarea si
completarea Legii nr. 144/2007 privind infiinfarea, organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative,
precum si cele ale Codului Penal, declar pe propria mea raspundere, ci nu mi aflu tn situatia
prevazutd la art. 59 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Reprezintd situatii potential generatoare de conflict de interese orice situatie care ar
putea duce la aparitia unui conflict de interese n sensul art. 59 din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice. cum ar fi urmitoarele:

1. Am-/Nu am nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru executarea
contractului persoane care sunt sof, sotie, rudd sau afin pand la gradul II inclusiv, cu
persoanele cu functie de decizie tn privinta prezentului contract din cadrul Agentiei de
Dezvoltare Judeteand Harghita;

L.1. Persoane cu functie de decizie In privinta prezentului contract din cadrul Agentiei
de Dezvoltare Judefeand Harghita sunt: Cilip Arpéd, director; MAété Tiinde-consilier juridic,
inspector de specialitate Urzicd Dorina — Melania.

2. Persoanele cu functie de decizie tn privinta prezentului contract din cadrul Agentiei de
Dezvoltare Judeteand Harghita aw/nu au calitatea de asociat unic, functia de administrator si
nu sunt salarizati In cadrul societitii comerciale pe care o reprezint, respectiv nu au calitatea
de membru in organizatia sau membru i organele de conducere, administrare si control a
organizatiei pe care o reprezint;

3. Am/Nu am cunostinti despre faptul, ci persoanele cu functie de decizie in privinta
prezentului contract din cadrul Agentiei de Dezvoltare Judeteand Harghita, sotul, sotia ori
rudele de gradul II ale acestora, ar avea interese patrimoniale sau personale privind

societatea comerciald/erganizatia pe care o reprezint, care ar putea influenta deciziile pe
care trebuie si le ia in exercitarea atributiilor lor;

4. Mé-afle/Nu ma aflu, nici subsemnatul sau sotia/setut si nici rudele pani la gradul II
inclusiv, In relatii de angajament - de orice naturi - cu nici una dintre persoanele cu functie

de decizie in privinta prezentului contract din cadrul Agentiei de Dezvoltare Judeteani
Harghita,

Dau prezenta declaratie cunoscand sanctiunile aplicate faptei de fals si uz de fals in
declaratii.

, la

Semnatura,



Date de contact -
Agentia de dezvoltare judeteana Harghita

sediul: P-ta Libertatii, nr. 5, Miercurea ciuc, jud. Harghita, camera 401

Persoana de contact:
Cilip Arpad

e-mail: ciliparpad@adehar.ro
telefon: 0266-207784

Urzica Dorina- Melania
e-mail: urzicadorina@adehar.ro
telefon: 0266-207784



